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Introduccioén

El portal de Contrataciones Publicas de la Provincia de Catamarca, Republica
Argentina (COMPR.AR), es el sistema electrénico de gestion de las compras y
contrataciones de la Administracion Publica Provincial.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestion de contrataciones
publicas, la cual permite la participacion de los compradores, proveedores y la
comunidad.
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¢,Como ingresar a al portal COMPR.AR?
Colocar en la barra de direcciones: http://comprar.catamarca.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer,
Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Compras (Etapas y actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante - Analista SC - Autorizador)

O

2. Proceso de Compra

(Gestor de compras — Supervisor)

d

3. Proveedores

\ 4

4. Pre Adjudicacion

(Recepcionista de Documentacion - Evaluadores)

d

5. Adijudicacion

(Gestor de compras - Supervisor - Analista - Analista SAF)

g

6. Orden de Compra

(Gestor de Compras - Autorizador)



Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Proceso de Compra
Usuarios que intervienen y acciones que se realizan:

2

e Genera el Proceso de Compras (Crea el

Gestor de Pliego, asocia la Solicitud de
Contratacion)
Compra
e Carga el supervisor
e Confecciona la Adjudicacion j

\

e Edita lo ingresado por el Gestor de
_ Compra

Su PErvisor e Asocia los Actos Administrativos y
confecciona el Cronograma




Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Acciones que realiza el usuario “Gestor de Compra”

En el menu “Proceso”, seleccionar de la lista desplegable la opcion “Crear
Proceso”

\SCOMPR.AR {caramarca

Soliciud De Contratacion ~ Proceso ~ Patrimonio - Documento Contractual ~ Acuerdo Marco - Otras Consultas - Administracion ~ 2 ndiaz -

Buscar Proceso viernes 3 de Julio. 11:00:00

Crear proceso

Mi escritorio Buscar Afectacion

Sustituir Garantias

Paso 1 - Creacion del Proceso de Compra

Indicar el nombre de la compra, y determinar el procedimiento de seleccion, el
tipo de modalidad y el encuadre legal.

Creacion de proceso

1so @ Paso Paso
Creacidn de proceso Completar indices verificar y enviar

a aprobacién

AComo crear un proceso?

(*) Datas ohligatarios

Fecha de creacion 03/07/2020

Servicio Administrativo

N N 09 - Direccidn Provincial de Administracién de |la Secretaria de Finanzas Publicas
Financiero

Unidad Operativa de

N Secretaria de Finanzas Publicas
Contrataciones

Ingrese un nombre descriptive que
* Nombre descriptivo resuma el objeto de la

proceso contratacidn para los proveedores

{Maximo 100 caracteres) -
participantes.

Tipo de Dperacion D Genera Recursos

O Concurso Mérito y Antecedentes O Concurso de Proyectos Integrales
* Procedimiento de

seleccidn O Licitacion Piblica O Concurso de Precio

Subasta Publica O contratacién Directa

i Siguiente Paso) |

Campos de Ingreso Obligatorio:

e Nombre del Proceso de Compra: ingresar el nombre que identificara al
Proceso.

e Procedimiento de Seleccion: al indicar el procedimiento requerido, el
formulario habilita mas campos de ingreso obligatorio.
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Creacion de proceso

1so P Paso Paso
Creacidn de proceso Completar indices Verificar y enviar

a aprobacion

4Cémo crear un procesa?

(*) Datos obligatorios

Fecha de creacion 03/07/2020

L icio Administrati - 3 i i i
ervicio Administrative 09 - Direccion Provincial de Administracion de |la Secretaria de Finanzas Publicas

Financiero

Unidad Operativa de

Contrataciones Secretaria de Finanzas Publicas

Ingrese un nombre
descriptivo que resuma
COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES el objeto de la
(Maximo 100 caracteres) contratacién para los
proveedores
participantes.

* Nombre descriptivo proceso

Tipo de Operacidn D Genera Recursos

O Concurso Mérito y Antecedentes O Concurso de Proyectos Integrales

* Procedimiento de seleccidn @ Licitacién Pablica O concurso de precio

Subasta Piblica O Contratacitn Directa

Cumpra Determinada Compra Consolidada

* Tipo de Modalidad Acuerdo Marco Compulsa Inversa de Precios
Compra Abierta D Llave en Mano
Listado encuadres legales Encuadres legales seleccionados Seleccione los encuadres

Ley N° 2,085, su madificatoria Ley N A [f|  [Ley N° 2,095, su modificateria Ley N A legales que se regird el
Decreto N° 1.145/09 Art, 330
Decreto N° 1.145/09 Art. 330

Proceso de Contratacidn.
* Encuadre legal

W v

© < >

< >

e Tipo de modalidad: seleccionar el tipo de modalidad que se quiere
utilizar. De acuerdo al tipo de procedimiento seleccionado, se habilitan
las distintas opciones.

e Encuadre Legal: seleccionar el encuadre legal y presionar el icono v
para trasladar el dato al campo “Encuadres Legales Seleccionados”.

Listado encuadres legales Encuadres legales seleccionados Seleccione los E"EUE_d"ES
Ley N° 2.095, su modificatoria Ley N [#] [Ley N° 2.095, su modificatoria Ley N A legales que se regir4 el

Decreto N 1.145/09 Art. 330
Decreto NP 1.145/09 Art. 330

Proceso de Contratacion.
* Encuadre legal

W v
< > < >

Presionar el boton “Siguiente Paso” para habilitar el Paso 2. El sistema
genera el Numero de Pliego compuesto por el cddigo de la Unidad Ejecutora, el
namero correlativo de los procesos de compras generados y el codigo
identificador del tipo de modalidad de compra. Ejemplo: 450-9020-LPU16.
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Aclaracion: Para los procedimientos que se encuadren como contratacion
directa, se habilitara la opcién para seleccionar el apartado. Una vez
seleccionado el apartado se deberd desmarcar aquellas instancias del
procedimiento basico de las cuales se va a prescindir de acuerdo a la
normativa vigente.

Fecha de creacién 03/07/2020

Servicio Administrative

N N 0% - Direccidén Provincial de Administracién de la Secretaria de Finanzas Publicas
Financiero

Unidad Operativa de

Contrataciones Secretaria de Finanzas Publicas

Ingrese un nombre
descriptive que resuma

" s e COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES el objeto de la
Nombre descriptive proceso brabacid I
{Maximo 100 caracteres) contratacion para los
proveedores

participantes.
Tipo de Operacién D Genera Recursos
O Concurso Mérito y Antecedentes O Concurso de Proyectos Integrales

* Procedimiento de seleccién O Licitacion Piblica O concurso de Precio

Subasta Pablica @Euntrata:idn Directa

Eumpra Determinada Compra Consolidada

* Tipo de Modalidad Acuerdo Marco Compulsa Inversa de Precios
Compra Abierta I:l Llave en Mano
Listado encuadres legales Encuadres legales seleccionados Seleccione los encuadres

Ley N® 2.095, su modificatoria Ley N ~ Q, ~ legales que se regird El
Ley N® 2.095, su modificatoria Ley N Proceso de Contratacion.

L L4
£ > v £ >
Apartados
* Encuadre legal Apartado 3: Adjudicacidn Simple porjs.

Etapas del proceso de licitacién

Autorizacion de

kutnrl'zacl' del pliego Llamado Acto depertura Comisidn Valuadnra
? ?

Paso 2 - Completar indices

Completar el listado de indices del Pliego
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Proceso de compra

| Paso r Paso o

Crear procesa

Nimero de expediente:
Nimero de proceso:
Nombre descriptivo proceso:

Unidad Operativa de Contrataciones:

| Paso r

Campletar indices Verificar y enviar

3 aprobacidén

EX-2020-00005200- -CAT-SCGC=MHF
S01-0002-LPUZOD
COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES

Secretaria de Finanzas Publicas

Indices del pliego

®

®@ ® ® ® ® & ® ®© ¥ ® ®

® ® ® ©

1. Informacitn basica del proceso
Datos obligatorios | Completar datos

2. Solicitudes de contratacidn
Datos obligatorios | Falta completar indice N2 1

3. Detalle de productos o Servicios
Datos obligatorios | Falta completar indice N° 2

4. Cronograma
Datos obligatorios | Completar dates

5. Pliego de bases y condiciones generales
Datos completos | Ver datos

6. Requisitos minimos de participacin
Datos obligatorios | Completar datos

7. Cléusulas particulares
Datos opcionales | Completar datos

B. Criterios de evaluacitn
Datos obligatorios | Completar datos

9. Garantias
Datos obligatorios | Falta completar indice N° 1

10, Informacidn del contrato
Datos obligatorios | Completar datos

11. Supervisor
Datos obligatorios | Completar datos

12, Penalidades

Datos opeionales | Completar dates

13, Anexos
Datos opeionales | Completar datos

14, Evaluadores
Datos obligatorios | Completar datos

15, Acto Administrative de Avborizacidn
Detos obligatarios | Completar datos

16. Acto Administrativo del Llamasdo
Detos obligatarios | Completar datos

Vista Previa Pliego

Ir al escritoric

Contaduria General de la Provincia
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Descripeitn resumida de la
informacidn que se debe completar en
eate indice,

Deseripeitin resumida de la
informeciin que e debe completar en
este indice,

Deseripeitin resumida de la
informaciton que se debe completar en
este indice,

Descripeitn resumida de la
informacidn que se debe completar en
eate indice,

Deseripeidn resumida de la
informacidn que se debe completar en
eate indice,

Descripeitin resumida de la
informacidn que se debe completar en
este indice,

Deseripeifin resumida de la
informaciin que se debe completar en
este indice,

Deseripeitin resumida de la
informeciin que e debe completar en
este indice,

Deseripeitin resumida de la
informaciton que se debe completar en
este indice,

Descripeitn resumida de la
informacidn que se debe completar en
eate indice,

Deseripeidn resumida de la
informacidn que se debe completar en
eate indice,

Deseripeitin resumida de la
informacidn que se debe completar en
este indice,

Descripeitin resumida de |a
informeacitn que se debe completar en
este indice

Descripeidn résumida de la
informacitn que se debe completar en
este indice

Descripeitn resumida de la
informecitn que se debe completar en
este indice.

Descripeitin resumida de la
infarmacidn que e debe completar en
este indice.
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indice 1 - Informacién Basica del Proceso

Proceso de compra

Paso Paso

Crear proceso Completar indices

B :Cimo ingresar informacién bésica a un procesa?

*

{™) Datos cbligatorios
Nimero de axpedienta: EX-2020-00005200- -CAT-5CGC*MHF
Nimero de proceso: 901-0002-LPUZ0
Nombre descriptivoe proceso: COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES
Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas
1. Informacion basica
Nimero de proceso 501-0002-LPUZ0
* Nombre descriptivo del proceso COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES Muodifica €l nombre descriptive
proceso de compra.
Objeto de la contratacidn COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES Ingrese una pequeia descripcidn de
la naturaleza del proceso, la cual werd
&l proveedor con &l objetive de
hacerse una idea de la contratacidn
previo a la revigitn del Process de
Contratacidn,
* Etapa e . Seleccione el Tipo de Etapa del
Etapa Onica Procesn de Contratacitn,

OElepe miltiple

* Alcance @® Seleccione el Alcsnce del Proceso de
Nacianal Contratacitn,

OInlErnE:iDnEl

* Tipo de adjudicacién * Por cantidad de renglan a Selec
@Per:iel
OTDleI

* Porrenglones a

@Per:iel
OTulzl

Completar los siguientes campos obligatorios:

e FEtapa: Tipo de Etapa del Proceso de Contratacion que puede ser Unica
o Multiple.
e Alcance: Nacional o Internacional.
e Tipo de adjudicacion:
o Por cantidad de renglones:

v' Parcial: permite adjudicar una cantidad menor a la
solicitada o distribuir las cantidades en distintos
proveedores.

v' Total: la totalidad del renglén que se adjudica es a un solo
proveedor.

o Porrenglones:

10
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Parcial: permite
proveedores.

adjudicar

renglones
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a diferentes

v' Total: la totalidad de los renglones se adjudican a un solo

* Tipo de cotizacion

* Monedas de cotizacidn

* Forma de envio de las
invitaciones a los provesdores

* Tipo de documento que genera el
proceso

Otras condiciones

# Plazo de mantenimiento de la
oferta

* Lugar de recepcidn de
documentacidn fisica

#*Acepta prérroga

Otros requisitos obligatorios

proveedor.

# Por cantidad de rengldn

@F‘Er:ial
OTD{&I

# Por renglones

@Par:ial
OTD{&I

Mornedas Maonedas seleccionadas

DOLARES
REAL

EUROS

Peso Argentino

(&

<

Osz-_-ral
OF‘arli:uI&r

@Drd:n de compra
OCuntrBhJ

Orden de wventa

Dquuizrz ssesoria téenica
Dﬂx:quiurr_- conformidad previa de la U.0.C. para la entrega

O Requitre muestras

* Cantidad:
&0

* Unidad de tiempo:
Seleccionar w

# A partir de:
Acto de apertura

* Direccion:
Seleccionar v
Osi
O

DRequiErr_‘ anexn (al menos uno por cada renglén)

DR:qui:r: imagen (&l menos uno por cada rengldn)

Guardar Volver

e Tipo de cotizacion:
o Por cantidad de renglon:

v

v

Parcial: permite ofertar
solicitadas.

Total:
solicitadas.

o Por renglones:
v Parcial: permite no ofertar la totalidad de los renglones.

Seleccione el Tipo de cotizacidn del
Proceso de Contretacién,

Seleccione les Monedas de Cotizecidn
que regirdn el Proceso de
Contratacidn.

Seleccione la opcidn generada por el
Proceso de Contratacidn,

Seleccione otras condiciones
avocisdes al Proceso de Contratacidn,

Determing &l plazo pars ¢l
mentenimiento de la oferts,

Seleccione el lugar de recepeidn de la
documentiecion fisica

Seleccione la opeitn para el Process
de Contratacitn.

cantidades menores a las

no permite ofertar cantidades menores a las

11
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v Total: es obligatorio ofertar la totalidad de los renglones.
Monedas de cotizacion: seleccionar la moneda que se utilizar4 para el
proceso de compras luego pulsar el icono « para hacer efectiva la
seleccion.
Forma de envio de las invitaciones a los proveedores: de qué forma se
les notificara a los proveedores, General o Particular.
o La invitacion “General” manda invitaciones a todos los
proveedores del rubro y clase a contratar.
o La invitacion “Particular’ permite seleccionar los proveedores a
invitar.
Tipo de documento que genera el proceso: seleccionar el tipo de
documento que genera el proceso, Orden de Compra o Contrato.
Otras condiciones: seleccionar la que se ajuste a nuestros
requerimientos.

Otras condiciones DR X ) - Seleccione otras condiciones
FAuiErs sReRane Reenies swncisdas &l Process de Contratscidn.
DR-.—qui-.-l-.- conformided previa de la U.0LC, para la entrega
DR-.—qui-.-l-.- iy et

Plazo de mantenimiento de la oferta: determinar el plazo para el
mantenimiento de la oferta.

Lugar de recepcidon de la documentacion fisica: domicilio el cual seréa el
lugar de recepcion de la documentacion.

Acepta prorroga: marcar si el proceso/orden de compra puede ser
prorrogado.

Otros requisitos obligatorios: si se requiere presentar en la oferta de
cada renglon documentacion o imagen.

Presionar el botén “Guardar y Volver” para volver a la pantalla indices del
Pliego.

indice 2 — Solicitudes de Contratacion

Ingresar el nUmero o el nombre de Solicitud de contratacion.

12
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2. Solicitudes de contratacion

Nimero de Solicitud de

Contratacion S01e18.S0020 Agragar

Mombre de Solicitud de I
Contratacidn Rubro/Clase Buscar Limpiar
Fecha ingreso desde |l?fﬂﬁ,-’2|]20 Fecha ingreso hasta |l?fﬂ?,-’2|320

]

Solicitudes ingresadas al proceso de compra

Nimero solicitud Objeto solicitud | Estado solicitud | Unidad Ejecutora Rubro/Clase Tipo de urgencia Fecha creacidn | Accidn
COMPRA .
201-18-5C020 COMPUTADORAS ;i‘;ﬁ;::apﬁghcas INFORMATICA Normal 17/07/2020 3
PORTATILES o
Guardar y Volver )
Guardar Volver

En el caso de no conocer el numero de Solicitud de Contratacion, se puede
filtrar por otros datos se seleccién: nombre de la solicitud, rubro/clase o fecha
de ingreso. Una vez ingresado el dato, pulsar el boton “Buscar” el cual listara
todas las solicitudes que coincidan con el filtro seleccionado:

Solicitudes de contratacion

umero solici jeto soli ado solicitu ni jecutora s ipo de urgencia a craacidn
] N licitud | Objeto solicitud Estado solicitud Unidad Ejecuta Rubray/(Cl Tipo d i Fech i
09 - Direccidn
Provincial de
() 3-1-5G20 LIERERIA Autorizada Administracion de la Mormal 13/06/2020
Secretaria de
Finanzas Publicas
. Secretaria de
() 301-2-5G20 LIERERIA Autorizada Finamzas Publicas Mormal 18/06/2020
09 - Direccidn
Provincial de
() 3-1-5C020 OXIGENO Autorizada Administracion de la SANITARIOS, Mormal 19/06/2020
. PLOMERIA ¥ GAS
Secretaria de
Finanzas Publicas
e ADQ. DE OXIGENO = Secretaria de
()} 501-8-SCOZ20 MEDICINAL Autorizada Finanzas Publicas EQUIPOS Mormal 24/06/2020
COMPRA =
2 Seretaria de
COMPUTADORAS Autorizada e e INFORMATICA Normal 17/07f2020

PORTATILES

Agregar Seleccionados)

Solicitudes ingresadas al proceso de compra

Una vez encontrada la Solicitud de contratacion pulsar “Agregar
Seleccionados” para pre-seleccionarla a un Proceso de Contratacion.

Pulsar el botén “Guardar y Volver” para asociar de forma definitiva a la
solicitud de compra que se encuentra en estado “Autorizada” que pasara a
estado “Autorizada en Proceso”.

13
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En el caso de querer desasociar la Solicitud de Contratacion, se realiza desde
la accion “Liberar Item”.

Solicitudes ingresadas al proceso de compra

Namera solicitud Ohbjeto solicitud Estado solicitud Unidad Ejecutora RubrofClase Tipo de urgencia Fecha creacion | Accion
COMPRA . P

501-18-50020 COMPUTADORAS ’;I'i]tc”'e“sz;d" = ;i‘;:;:’;apﬁghcas INFORMATICA Normal 17/07/2020 EI
PORTATILES

Guardar Volver

Presionar el botdon “Guardar y Volver” para volver a la pantalla indices del
Pliego y continuar con la carga.

indice 3 — Detalle de Productos y/o Servicios

2. Detalle de productos o servicios

Descripcidn resumida de la informacion
Datos completos | Madificar datos

que se debe completar en este indice.

El Gestor de Compras puede agrupar items que tengan las mismas
cualidades, siempre que correspondan a distintas Solicitudes de Gasto
destinadas a la misma Unidad Operativa que esta gestionando el pliego. Por
ejemplo, la compra para dos hospitales.

Al realizar la asociacion de la/s Solicitud/es de Contratacion, este indice se
completara automaticamente.

Detalle de productos o servicios

Numero de proceso Nimero de expedients
501-0002-LPU20 EX-2020-00005200- -CAT-SCGC#MHF
MNombre descriptive del proceso Unidad Operativa de Contrataciones
COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES Secretaria de Finanzas Publicas

items que conformaran el proceso de compra

N°de Codigo Especificaciones Precio
() renglén deitem Namero de SCO Descripcion técnicas Cantidad unitaric Subtotal Acciones
[w] 1 436 %01-18-5C020 COMPUTADQORAS; TIPQ: PORTATIL, CODIGO ETAP: PC- CONFIGURACION 10,00 60.000,00 600.000,00 ﬂ
6160.137 006, VERSION ETAP: 18.0 BASICA 13

Tildar los items correspondientes y al presionar el boton “Agrupar
seleccionados” los datos se visualizan en el Recuadro “ltems del Proceso

14
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de Compras asociados”. Esto sucede solo si hay mas de un item, de lo
contrario no se podré agrupar.

Presionar el botén “Guardar y Volver’ para ir a la pantalla indices del Pliego y
continuar con la carga.

indice 6 - Requisitos Minimos de Participacion

6. Requisitos minimos de participacidn

Descripcidn resumida de la informacién
Datos obligatorios | Completar datos

que se debe completar en este indice.

Estos datos no son obligatorios, pero se recomienda completarlos. En caso de
no solicitar algun requisito, hacer clic en Eliminar. Caso contrario, completar en
el campo Descripcion de los distintos requisitos.

I1. Requisitos técnicos

Agregar nuevo requisito

Requisito N° 1
Eliminar

[}
#* Descripcion Se debe adjuntar documentacidn

(Maximo 8000 caracteres)

II1. Requisitos administrativos

Agregar nuevo requisito

Requisito N° 1
Eliminar

O
#* Descripcion Se debe adjuntar documentacion

(Maximo 8000 caracteres)

S

En el caso que corresponda, tildar la opcién “Se Debe Adjuntar
Documentaciéon”, indicar alguna de las dos opciones que se habilitan: en
Papel / Electrénico.

Para ingresar mas de un requisito, presionar el vinculo “Agregar Nuevo
Requisito”.

Presionar el boton “Guardar y Volver” para volver a la pantalla de indices y
continuar con la carga.
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COMPR.AR

indice 7 — Clausulas Particulares

{) 7. Clausulas particulares Descripcidn resumida de la informacidn
Datos opcionales | Completar datos que se debe completar en este indice.

Ingresar las Clausulas Particulares a través del documento “Pliego Bases
Cond Part” previamente generado en GEDO. Completar todos los datos
obligatorios y hacer clic en “Buscar”.

Numero de proceso Numero de expediente

901-0002-LPU20 EX-2020-00005200- -CAT-SCGC#MHF

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES Secretaria de Finanzas Publicas
*Tipo documento: * Afio:

Pliego Bases Cond Part M 2020 M
*Reparticion: *Namero:

CGP#MHF 00002380

* Especial: O GDE: @

Luego, vincular el Acto Administrativo con el proceso de compra.

Resultado de la busqueda
Documento Numero GDE Namero especial Fecha vinculacion Opciones

Clausulas Particulares PLIEG-2020-00002380-CAT-CGP#MHF “
Vincul
Previsy=1 “ecumento

Si el Acto Administrativo no es el correcto puede desvincularlo. Caso contrario,
presionar en el botén “Guardar y Volver”.

Volver

Resultado de la busqueda

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacién Opciones
Clausulas Particulares PLIEG-2020-00002380-CAT-CGP#MHF 23/07/2020 n
Desvincul

Previsualito
" y Volver

indice 9 — Garantias

9. Garantias Descripcion resumida de la informacién
Datos obligatorios | Camplstar catos gue se debe completar en este indice

Ingresar el porcentaje correspondiente a la Garantia de impugnacién a la pre-
adjudicacion.
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9, Garantias

Garantia de mantenimiento de aferta

La garantia de mantenimicnto de oferta debe ser del uno por ciento (1% ) sobre el monte total de la oferta presentada.

':::' - ':i:' Ho Requicre incorporar garantia de mantenimiento de oferta para las ofertas gue superen los 3000 médulos y para aquellas excepciones enumerdxs
en la mormativa vigente

Garantia de cumplimiento de contrato

La garantia de cumplimiento de contrato debe ser del tres por ciento 3% ) del monbo total del conbrato.

':::' - :i: Ho Requiere incorporar garantia de cumplimiento de contrato cuando el monio total del documento contractual no supere e 5% del limite de
Contratacién Directa v para aguellas excepclones enumeradas en la normativa vigente.

Osi @nwe  Requiere incorporar contragarantia,

Otras garantias

Agragar nueva garantia

Guardar y Volver )

irdar Volver

Si la compra supera los 10 médulos, podra pedir la garantia:

e De mantenimiento de la oferta: sera del UNO POR CIENTO (1%) del
monto total de la oferta. En el caso de cotizar con descuentos,
alternativas o variantes, la garantia se calculara sobre el mayor monto
propuesto.

¢ De cumplimiento del contrato: TRES POR CIENTO (3%) del monto total
del contrato.

Si la Unidad Operativa de Adquisiciones solicita otro tipo de garantia, por
ejemplo: garantia técnica, el gestor de compras puede ingresar mas de una

garantia presionando en la opcion Otras Garantias - “Agregar Nueva
Garantia”.

Otras garantias

AQrenar nueyva garantia

Garantia N® 1
Elimimar

*Descripoion

i
{Maximo BO00 caracteres)

‘Guardar y Volver )

Volver

Presionar el boton “Guardar y Volver” para habilita el indice 10.
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indice 10 — Informacién del Contrato

10. InformadSn del contrato Descripcikin resumida de La informaci én
Datos obligatorios | Completar catos gue se debe completar en este indice.

10. Infarmacion del contrato

Monto estimado del contrato

Moneda W peso argenting . k.4

Duracion del eantrato

Desde el inicie del documento

* Cantidad * Unidad de tlempo Seheccionar b A partir de
contractual

Guardar y Volver }

Guardar Wolwer

Completar los campos de ingreso obligatorio que se identifican con * y
presionar el boton “Guardar y Volver”.

indice 11 — Supervisor

Seleccionar el supervisor que ejecutara el expediente electrénico en GDE e
ingresara los actos administrativos en COMPR.AR.

® 11. Supervisor Descripeitn resumida de la informacién
Datos obligatorios | Completar datos que se debe completar en este indice.

Selaccidn de Supervisor

Unidad ejecutora Secretaria de Finanzas Publicas b
Usuario supervisor * Supervisor seleccionado
Agregar
NADIA DIAZ ared N
* Usuarios con el rol supervisor
= Quitar -

Volver

Seleccionar el usuario supervisor y pulsar el icono “#%%"  para hacer
efectiva la seleccion. Presionar el boton “Guarda y Volver” para continuar con
la carga del indice 12.
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indice 12 — Penalidades

12. Penalidades Descripcién resumida de la informacidn
Datos opeionales | Completar datos que s& debe completar en este indice.

Este indice se utiliza para cargar la informacion de las penalidades que
puedan aplicarse para el proceso de compra que se esta generando.

12. Penalidades

Agregar nueva penalidad

Penalidad N° 1
Eliminar

nada
*Descripcion

(Maximo 8000 caracteres)

Guardar y Volver )

indice 13 — Anexos

13. Anexos Descripcién resumida de |a informacidn

Datos opcionales | Completar datos que se debe completar en este indice.

En este indice se puede cargar los anexos que considere necesarios, mas alla
de lo cargado en el pliego de particulares.

13. Anexos

# Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado
Seleccionar archivo: (Méximo 20 MB)

* Tipo de anaxo Seleccionar w

=

Descripcidn:

[Méximo BO00 caracteres)

Ingresar Archive )

‘Guardar y Volver )

Guardar Vaolver

indice 14 - Evaluadores
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14. Evaluadores Deseripeion resumida de la informacidn
Datos obligatorios | Completar datos que se debe completar en este indice.

El Gestor de Compra podra seleccionar una Comisién Evaluadora con 3 o mas
usuarios.

* Seleccion de evaluadores

Unidad ejecutora:

Secretaria de Finanzas Publicas

o
Usuarios con el rol evaluador:
Nombre y apellido
MADIA DIAZ [m]
Agregar
Cantidad de evaluadores considerados como minimo:
3 v

Evaluadores seleccionados:
Mo se han ingresado evaluadores

Volver

Guardar y volver

Al pulsar el boton “Agregar”, los usuarios se listan por orden de seleccién. En

la columna “Acciones” ﬂ podra eliminar el usuario seleccionado:

* Seleccion de evaluadores

Unidad ejecutora:

02 - Direccion Provincial de Administracion de la Sub. Casa de Cica - CABA

w
Usuarios con el rol evaluador:
Nombre y apellido
Cristian Herrera [m]
Agregar
Cantidad de evaluadores considerados como minimo:
v

Evaluadores seleccionados:
Nombre y apellido

Unidad ejecutora

Acciones
MNADIA DIAZ Secretaria de Finanzas Publicas

Fabian Arce 09 - Direccion Provincial de Administracion de la Secretaria de Finanzas Publicas

Diego Pastoriza 02 - Direccion Provincial de Administracion de la Sub. Casa de Ctca - CABA

Volver

‘Guardar y volver

Presionar el boton “Guardar y Volver” para ir a la

pantalla de indices y
“Enviar al Supervisor”.
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Proceso de compra

| Paso r ' Paso 0 | Paso r )

Crear proceso Completar indices Werificar y enviar
2 aprobacién

Ndimero de expedienta: EX-2020-00005200- -CAT-SCGC=MHF
Numero de proceso: 901-0002-LPU2E

Nombre descriptive proceso: COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES
Unidad Dperativa de Contrataciones: Secretariz de Finanzas Publicas

ndices del pliego

1. Infarmacitn bisica del procesa
Datos completos | Modificar datos

2. Solicitudes de contratacién
Datos completos | Modificar datos

3. Detalle de productos o Servicos
Datos completos | Modificar datos

4. Cronograma
Datos obligatorios | Completar datos

5. Pliego de bases y condiciones generales
Datos completos | Ver datos

6. Requisites minimos de participacidn
Datos completos | Modificar datos

7. Cliusulas particulares
Datos opcionales | Completar datos

B. Criterios de evaluacidn
Datos obligatorios | Completar datos

0. Garantias
Datos completos | Modificar datos

10, Informacién del contrato
Datos completos | Modificar datos

@ 11, Supervisor
Datos completos | Modificar datos

12. Penalidades
Datos opcionales | Completar datos

13. Anexos
Datos apeionales | Completar datos

14. Evaluadores
Datos completos | Modificar datos

15. Acto Administrative de Autorizacién
Datos obligatorios | Completar datos

16. Acto Administrative del Llamado
Datos obligatorios | Completar datos

@ ® ®@ & @

Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica

Provincia de Catamarca

Deseripeidn resumida de la informacidn
que se debe completar en este indice.

Descripeidn resumida de la informacidn
gue se debe completar en este indice.

Deseripeidn resumida de la informacidn
que s& debe completar en este indice.

Descripeitn resumida de la informacidn
gue se debe completar en este indice.

Deseripeidn resumida de la informacidn
que s& debe completar en este indice.

Deseripeidn resumida de la informacidn
gue se debe completar en este indice.
Descripeidn resumida de la informacidn

que se debe completar en este indice.

Deseripeidn resumida de la informacidn
que se debe completar en este indice.,

Deseripeidn resumida de la informacidn
que se debe completar en este indice.

Descripeitn resumida de la informacidn
que s& debe completar en este indice.

Descripeidn resumida de la informacidn
que s& debe completar en este indice.

Descripeidn resumida de la informacidn
que se debe completar en este indice.

Descripeidn resumida de la informacidn
que se debe completar en este indice.,

Deseripeidn resumida de la informacidn
que se debe completar en este indice.

Descripeitn resumida de la informacidn
que s& debe completar en este indice.

Descripeidn resumida de la informacidn
que s& debe completar en este indice.

| Enviar al Supervisor Vista Previa Pliego

Vaolver

Al realizar dicha accion el sistema muestra el siguiente aviso.
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Nimero de expediente: EX-2020-00005200- -CAT-SOGC=MHF
Ndmero de proceso: 901-0002-LPU20

Nombre descriptive proceso: COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES
Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

@ El proceso fue enviado al supervisor El supervisor serd notificado para que continde con 2l proceso.

Ir al Escritorio

Acciones que realiza el usuario “Supervisor”

Ingresar y buscar el Proceso de Compra en estado “Pendiente de
Supervisiéon”:

Busgueda de procesos

Mumere de proceso

Mamere de Solicitud de

Humero de expediente Contratacidn

Mamero de Documento
Contractual

Mombre descriptive

del process Estado de proceso W
Fecha desde 17/06,/2030 Fecha hasta 17072030
Tipo de proceso Todos kas Hipos de procssa W Modalidad Todas las macalidades b
Encuadre Legal Wt Apartado W
Tipo de Dperacidn Selecconar '

Unidad Operativa de Contrataclones

Servicio Administrativo -

Financiers B N
Unidad Operativa de —
Contrataciones

Unidad Sclicitante

Servicio Administrativo -

Financiero SEesmanar .4
Unidad Ejecutora L
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Contaduria General de la Provincia

Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

Mimers Maimibre descriptive . .
I COMPRA COMPUTADORAS | Secretaria de Pendiente )
_— PORTATILES Finarzas Puliices SupErvigiin 03/07/20120 — E —

escritoria

Presionar el icono “Editar Proceso” de la columna “Acciones” para completar
los siguientes indices:

Proceso de compra

Paso 7

Crear procssa

Mamizre de expedienbe:

MOmere de proceso:

Nombre descriptive procesa:

Unidad Operativa de Contrataciones:

Indices del pliegn

@

1. Informacidn bisica del proceso
Datos completos | Modificar datas

2. Solicitudes de contratsciin
Datos completos | Modificar datas

3. Detalle de productos o servickos
Datos completos | Modificar datos

2

Completar indices

Paso )

Verificar y enviar

a aprabacian

EX-2020-0005200- -CAT-SCGCEMHEF
S01-D00Z-LPUZ]
COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES

Secretaria e Finanzas Publicas

4. Cronocgrama
Datos ohiigatorios |

pletar datos
—

® ©® 0 ||l ©® ©

5. Fliego de bases y condiciones generales
Datos completos | Mer datas

6. Requisitos minimaos de participadiin
Datos completos | Modificar datos

7. Oiusulas particulares
Datos obligatorios | Complstar catos

Descripoidn resumida de La informascl dan
gue s debe completar en este indice.

Descripohin resumida de La informach dan
gue s debe completar en este indice.

Descripoiin resumida de la informacién
gue se debe completar en este indice.

Descripoiin resumida de la informacidn
gue se debe completar en este indice.

Descripcidn resumida de la informacidn
que s& debe completar en este indoe.

Descripcidn resumida de la informacidn
gue s debe completar en este indice.

Descripoidn resumida de la informacidn
Que s debe complekar en este indice.
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B, Criterios de evaluaddn Diescripchin resumida de la informasci 6n
Datos obligatorics | Completar datos gue se debe completar en este indice.

@ 9. Garantixs Diescripchin resumida de la informasciSn
Datos completos | Modificar datos gue se debe completar en este indice.

|: 9 10. Informacién del contrato Descripchin recumida de La informacién
Datos completos | Modificar datos gue se debe completar en este indice.

|: 9 11. Supendcor Descripciin recumida de La informacin
Datos completos | Modificar datos gue se debe completar en este indice.

ﬁ 12, Penallidades Descripoiin recumida de La informaciGn
Datos opclomales | Completar datos gue se debe completar en este indice.

ﬁ 13. AnENoS Descripciin resumida de La informaciGn
Datos opclomales | Completar datos gue se debe completar en este indice.

|: 9 14. Evaluadores Descripcidn resumida de la informac 6n
Datos completos | Modificar datos gue se debe completar en este indice.

& 15. Acto Administrativo de Autorizacdén Descripciin resumida de la informacditn
Datos obligatorics | Completar dates gue se debe completar en este indice.

& 16. Acto Administrativo del Liamado Descripciin resumida de la informacditn
Datos obligatorics | Completar dates gue se debe completar en este indice.

Vista Previa Pliego

Volver

indice 15 — Acto Administrativo de llamado de Autorizacién

15. Acto Administrativo de Autorizackn Descripcidn resumida de la informacin
Datos obligatories | Completar datos gue se debe completar en este indice.

Ingresar el Acto Administrativo de Autorizacion del Proceso de Compra,
dicho acto es el firmado previamente por el funcionario competente en GEDO.
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Gobierno de Catamarca
Contaduria General - Registro de Proveedores

Afo 2020

Numero de proceso Numero de expediente

901-0002-LPU20 EX-2020-00005200- -CAT-SCGCH#MHF

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES Secretaria de Finanzas Publicas
*Tipo documento: * Afo:

Disposicion hd 2019 a
*Reparticion: *Namero:

CGP#MHF 2n9

* Especial O GbE: ®

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacidn Opciones

Resultado de la basqueda

Autorizacion pliego DI-2019-00027191-CAT-CGPEMHF DI-2019-1-CGP#MHF n

Vincular
Previsualizar documento

Volver Ver

Campos de ingreso obligatorio:

e Tipo de Documento: ingresar si es disposicion, resolucion, resolucion de
firma conjunta, decreto, pliego o disposicion firma conjunta.

¢ Afo: afio en que se emitioé el documento.
e NuUmero: numero especial o nimero GDE.
e Reparticion: a qué unidad administrativa o area pertenece el documento.
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Al presionar el botén “Vincular” queda asociado al proceso de compra.

*Tipo documento: * Afio:

Disposicion o 2019 o
*Reparticion: *Numero

CGP#MHF 27191

* Especial: Oeoe®

ad

Documento Namero GDE Ndmero especial Fecha vinculacion Opciones

Resultado de la busqueda

Autorizacion pliego DI-2015-00027191-CAT-CGP#MHF DI-2019-1-CGP#MHF n

Vincular

Prel Vincular [ocumento

Volver

También tiene la posibilidad de desvincular el documento del proceso de
compra.

*Tipo documento: * Afio:

Disposicion o 2019 e
*Reparticion: *Numero:

CGP#MHF 2719

* Especial: Cepe:®

Resultado de la busqueda

Documento MNamero GDE Namero especial Fecha vinculacion Opciones
Autorizacion pliego DI-2015-00027191-CAT-CGP#MHF DI-2019-1-CGP#MHF 27/07/2020 n
Desvincular

P’evisualiza’docuw
Al presionar el botén “Guardar y Volver”, el estado del pliego cambia a
Autorizado y regresamos a la pantalla de Indices.

indice 4 - Cronograma

® 4, Cronograms Descripeitn resumida de la
Datos obligatorios | Completar datos informacitn que se debe completar en
esbe indice.

El supervisor ingresa las fechas y horas estimadas para los eventos de
publicacion, consultas, acto de apertura, cantidad de dias a publicar, inicio y fin
de recepcién de documentacion fisica, segun el procedimiento de seleccién y la
modalidad de contratacién configurada inicialmente en el proceso de compra.
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Namero de expediente: EX¥-2020-00005200- -CAT-5CGC=MHF
Namero de proceso: 201-0002-LPUZOD

Nombre descriptivo proceso: COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES
Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

4. Cronograma

Fecha y hora estimada pars la
|23.-'0?.f2020 | Hora |07:00 publicacitn de los pliegos de

* Fecha y hora estimada de

publicacion conditiones particulares,
Esta &4 la fecha en que los

provesdores comenzartn @ ingresar

tas y observeciones para est

* Fecha y hora inicio de consultas |2$||‘0?f2020 | Hora [08:00 pregun y ubservaciones para este

proceso, Debe ser miypor & | fecha de

publicacidn y menor a la fecha y hora
final de consultas para pliegos.

Fecha limite para que los provesdores
ingresen sus preguntas y/o
bservationes pars este proceso de
* i 30/07/2020 ~] o p B
Fecha y hora final de consultas 107 Hora | 12:320 contratacitn, Debe ser 8l menos 0
horas antes de la fecha y hora del
acto de apertura,

Fecha y hora limite que tendrén los
proveedores para ingresar las oferbas
al proceso. Los plazos no deberdn ser
inferiores a lo establecido en la ley.

* Fecha y hora acto de apertura 3107/ 2020 | Hora |02:00

Otras fechas

* Fecha y hora publicacién en Log datos de Boletin Oficial, son

Boletin Oficial 2B(07/2020 | Hora |11:00 obligatorios de completar, excapto
para la Contratacidn Directa y la

* Cantidad de dias a publicar 3 Compulsa Abreviada por Monto.

Fecha y hora recepcion de documentacion fisica

Fecha y hora que tendrén los
provesdores para entrégar

:echa ¥ hti;ra_ fni?[n_recemfnn de [2s/07/2020 [~] Hora|07:00 documentacibn en soporte fsico,
‘oCumentacion Tisica debe ser mayor que la fecha y hora de
publicacidn.

Fechs y hors limite que tendrén los
|30||r0?.|r2020 | Hora |12:30 provesdores para entregar

documentiacidn en soporte fisico.

Fecha y hora final recepcion de
documentacidn fisica

Publicacion en los medios de difusion

Agregar nuevo medio de difusidn

Guardar Volver

Como se observa, todos los campos son obligatorios. Entre las
consideraciones generales, tener en cuenta:

e EIl primer evento que debe tener la menor de las fechas y horas, es la
publicacion en COMPR.AR (sera el primero en ocurrir).

e Elintervalo de tiempo de consultas de proveedores estard acotado entre
las fechas y horas de la publicacion en COMPR.AR y el acto de
apertura.

indice 16 — Acto Administrativo del Llamado
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® 16. Acto Administrative del Llamado
Datos obligatorios | Completar datos

El Supervisor presiona el

pantalla:

Numero de proceso
901-0002-LPUZ0

Nombre descriptive del proceso
COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES

*Tipo documento:
Disposicion
*Reparticion:

CGP#MHF

Resultado de la busqueda
Documento

Autorizacion llamado

Volver

MNumero GDE

DI-2019-00027191-CAT-CGPEMHF

Contaduria G
Ministerio d
Provinci

eneral de la Provincia
e Hacienda Publica
a de Catamarca

Descripeifin resumida de la

informacién que se debe completar en

esbe indice.

Gobierno de Catamarca
Contaduria General - Registro de Proveedores
Afio 2020

Numero de expediente
EX-2020-00005200- -CAT-SCGC#MHF

Unidad Operativa de Contrataciones

Secretaria de Finanzas Publicas

Utilizar acto administre

*Numero:

27191

* Especial: Coepe:®

Numero especial Fecha vinculacion

DI-2019-1-CGP#MHF

Wincular

vinculo “Completar datos” y se habilita la siguiente

ativo de autorizacién |

Opciones

Previsualizar documento

Cargar todos los datos obligatorios, anadlogamente como en el indice 15. Si se
utiliza el mismo acto administrativo de autorizacion del pliego, se tilda la casilla
de verificacion “Utilizar acto administrativo de autorizacion” y se visualizan los

datos cargados:
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\‘ Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica

CO M P R .AR ‘ @J Provincia de Catamarca

Utilizar acte administrative de autorizacion

*Tipo documento: * Afio:
Disposicion 2019
*Reparticion: *Namero:
CGP#MHF 27191

* Especial: ' GDE:

Documento Numero GDE Nuamero especial Fecha vinculacion Opciones

Resultado de la busqueda
Autorizacion llamado DI-2015-00027191-CAT-CGPEMHF DI-2019-1-CGP#MHF n

Vincular
Previsualizar documento

Volver

Al presionar en “Vincular” se ingresa automaticamente el acto administrativo,
autorizandose el llamado:

Nimero de expediente: EX-2020-00005200- -CAT-S5CGC=MHF
Nimero de proceso: 901-0002-LPUZ20

Nombre descriptivo proceso: COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES
Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

@ El acto administrativo fue ingresado con éxito. Se autorizd el llamado.

Ir al Escritorio

Dejar sin Efecto el Proceso de compra

El Supervisor ingresa y busca el nUmero de proceso de compra, y en el cuadro
de resultados, en la columna “Acciones” presionar en el icono “Dejar sin
efecto el Proceso de Compra”:

D trnbmisEig u.0.C. Estado Fecha creacién iones
de proceso del procese D‘K
a01-0002-15U20 COMPRA COMPUTADORAS | Secretaria de Lzmado 03072020 ==

PORTATILES Finanzas Publicas | autorizado

| Dejar sin Efecto el Proceso de Compra

Ir al escritorio

Completa el acto administrativo generado y firmado en GEDO:
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Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Dejar sin efecto el proceso

Gobierno de Catamarca
Contaduria General - Registro de Proveedores

Afio 2020

Numero de proceso Numero de expediente

901-0002-LPUZ0 EX-2020-00005200- -CAT-5CGCH#MHF

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES Secretaria de Finanzas Publicas
“Tipo documento: * Afio:

Tipo documento o Afto o
*Reparticion: *Namero:

* Especial: O GDE: O

Volver

De forma similar a los actos administrativos anteriores, se ingresan los datos
obligatorios del acto que sustenta la anulacién del proceso de compra:
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Ministerio de Hacienda Publica
Provincia de Catamarca

COMPR.AR

Gobierno de Catamarca
Contaduria General - Registro de Proveedores

Afio 2020

Numero de proceso Numero de expediente

901-0002-LPU20 EX-2020-00005200- -CAT-5CGCH#MHF

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

COMPRA COMPUTADORAS PORTATILES Secretaria de Finanzas Publicas
*Tipo documento: * Afio:

Disposicion Al 2019 hd
*Reparticion: *Niamero:

CGPEMHF 2719

* Especial: OGDE®

Resultado de la bisqueda

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Sin Efecto Procese Compra DI-2019-00027191-CAT-CGP#MHF DI-2019-1-CGPE#MHF “

Vincular

Previsualizar documento

Volver

Para visualizar el acto administrativo antes de que se vincule al proceso de
compra, debe presionar el botén “Pre-visualizar documento” y se descargara
el mismo. Al presionar el botén “Ingresar documento” se visualizara el
siguiente mensaje:

Nimero de expediente: EX-2020-00005200- -CAT-5CGC=MHF
Nimero de proceso: S01-0002-LPUZ20

Nombre descriptive proceso: COMPRA COMPUTADCORAS PORTATILES
Unidad Operativa de Contrataciones: Secretaria de Finanzas Publicas

@ El acto administrative fue ingresado con éxito.Se dejd sin efecto el Proceso.

Ir al Escritorio

Nuevo Llamado

Cuando el proceso de compras se encuentra en estado “Desierto” o
“Fracasado”, el gestor de compras puede realizar un nuevo llamado y el
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supervisor debe ingresar los actos administrativos de autorizacion del pliego y
del llamado y, ademas, el nuevo cronograma.

MNimero Nombre descriptive U.0.C. Estado

Fecha creacion Acciones
de proceso del procesa

COMPRA COMPUTADORAS | Secretaria de

- -LPL
201-0002-LPUZ0 PORTATILES Finanzas Publicas

Dejado Sin Efecto | 03/07/2020

Ir al escritorio

Previamente, el sistema requerird crear nuevamente un proceso de compra
tomando de base el que quedo6 desierto. En este caso podrd completar o
modificar los datos de algunos indices.
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